
 

 

คู่มือปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 

 

 

 

เทศบาลตำบลทะเมนชัย 

อำเภอลำปลายมาศ จังหวัดบุรีรัมย ์



คู่มือสำหรับผู ้ปฏิบัติหน้าที ่เกี ่ยวกับการจ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื ่อขอรับเงินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุ             

(งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด เทศบาลตำบลทะเมนชัย 

ผู้จัดทำ : นางสาวนงลักษณ์ บุญเที่ยง  ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 

1.ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

2.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

 
2.เจ ้าหน้าที ่บ ันทึกข ้อมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3.เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุเสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4.กรมบ ัญช ีกลางด ึงข ้อม ูลในระบบสารสนเทศการจ ัดการ
ฐานข ้อม ูลเบ ี ้ยย ังช ีพขององค ์กรปกครองส่ วนท ้องถ ิ ่นเพ่ือ
ประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 
 

ทุกวันทำการสิ้นเดือนของทุก
เดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5.กรมบัญชีกลางดำเนินการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สู งอายุ (โอนเงินเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน 
(หากตรงวันหยุดจะจ่ายในวัน

ทำการก่อนวันที่ 10) 
 

กรมบัญชีกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. กฎหมาย/ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

 3.1 พระราชสบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 3.2 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ.2566 

4.ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ที่สำนักงานเทศบาลตำบลทะเมนชัย 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

5.ชอ่งทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 044-187-105 

 5.2 เว็ปไซต์ http://www.thamenchai.go.th 

 5.3 เฟชบุ๊ค http://เทศบาลตำบลทะเมนชัย 

 

http://www.thamenchai.go.th/
http://เทศบาล/

