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ก 

 

คำนำ 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม มีอำนาจหน้าท่ี เกี่ยวกับสาธารณสุข ส่งเสริมสุขภาพอนามัยการ
ป้องกันโรคติดต่อ งานสุขาภิบาลส่ิงแวดล้อม ประกอบด้วย การส่งเสริมพัฒนาการสุขาภิบาลและการออก
ใบอนุญาตสถานประกอบกิจการต่างๆ ในเขตเทศบาล ได้แก่การควบคุมกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ การ
ควบคุมป้องกันท่ีเกี่ยวข้องกับสภาวะแวดล้อม งานด้านสุขศึกษา งานอนามัยแม่และเด็ก งานโภชนาการ งาน
สาธารณสุขมูลฐาน การอนามัยชุมชน การพัฒนาระบบการให้ความรู้แก่อาสาสมัครรูปแบบต่างๆ ในการสร้าง
สุขภาพภาคประชาชน งานป้องกันโรคติดต่อในพื้นท่ี งานควบคุมแมลงและพาหะนำโรค งานเฝ้าระวังทาง
ระบาดวิทยา เป็นต้น ซึ่งเป็นไปตามอำนาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไขเพิ่มเติมถึง
ปัจจุบัน ได้กำหนดอำนาจหน้าท่ีของเทศบาลเมืองไว้ เป็น ๒ ส่วนประกอบด้วยมาตรา ๕๓ และมาตรา ๕๔ 
อำนาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๒ หมวด ๒ การกำหนด 

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนได้รับบริการท่ีสะดวกรวดเร็วและถูกต้อง ตามแนวทางในการ
ปฏิบัติงานตามระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน 
ในการดำเนินการขอใบอนุญาตต่างๆ เช่น เรื่อง ตลาด เรื่องกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ เป็นต้น โดย
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีทำให้ ผู้ปฏิบัติงานให้บริการ ได้สะดวกรวดเร็ว และถูกต้อง
ตามแนวทาง ระเบียบ กฎหมายและเกิดประโยชน์สูงสุด ต่อการให้บริการแก่ประชาชน 

 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 

เทศบาลตำบลทะเมนชัย 
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๑ 

 

แนวคิดและหลกัการ 

แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน (Work Manual) ซึ่งถือเป็นเครื่องมืออย่าง
หนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของสำนักงาน คณะกรรมการพัฒนาระบบข้าราชการ 
(กพร.) ท่ีมุ่งไปสู่การบริการคุณภาพท่ัวทั้งองค์กร อย่างมีประสิทธิภาพ และตามพระราชบัญญัติอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕8 หลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี มา
เป็นหลักการสำคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพ ในการให้บริการของภาครัฐ 
การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าท่ีเปิดเผยข้ันตอน 
ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญคือ การอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน ซึ่ง
เป็นคู่มือท่ีแสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลท่ีชัดเชน  /   ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานเทศบาลตำบล
ทะเมนชัย ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐาน ท่ีจำเป็นในการขอรับบริการด้าน
สาธารณสุขฯ โดยมีขอบเขตการดำเนินการท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชนต้องขอ
อนุญาต จดทะเบียน ขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ โดยเฉพาะการบริการของกองสาธารณสุข
และส่ิงแวดล้อม ซึ่งมีกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ เทศบัญญัติเรื่อง 
การควบคุมตลาด พ.ศ. ๒๕61 เทศบัญญัติเรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕9 เทศ
บัญญัติเรื่อง สถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ.ศ. ๒๕59 เทศบัญญัติเรื่อง การจัดการส่ิง
ปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๕9 เทศบัญญัติเรื่อง การจัดการมูลฝอยท่ัวไป พ.ศ. ๒๕59 เป็นต้น  



๒ 

 

วัตถุประสงคข์องการจัดทำคู่มือปฏิบตังิาน 

1. เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลท่ีชัดเจน 
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบคำขอ 
สถานท่ีให้บริการ 

2. เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
3. เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหนว่ยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถในการ 

แข่งขันของประเทศ 
4. เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 

ประโยชน์ที่ได้จากการจดัทำคู่มือปฏิบตัิงาน 

ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 

- ทราบแนวทางการปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
- ได้รับบริการท่ีมีมาตรฐาน และความโปร่งใส ได้รับความพึงพอใจเพิ่มขึ้นจากการมารับบริการ 
- มีโอกาสแสดงความเห็นติชม 

ประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน/ผู้ให้บริการ 

- ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเส่ียงในการทุจริต 
คอรัปช่ัน 

- สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ท่ีวางไว้ เพื่อนำมาปรับปรุงการ 
ให้บริการพัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
 

ประโยชน์โดยรวม 

- ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหนว่ยงานภาครัฐ 
- เพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขัน 

  



๓ 

 

คู่มือปฏิบตัิงาน เรื่อง การขอใบอนุญาตการจัดตั้งตลาด 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

1. ผู้ยื่นขออนุญาตจัดต้ังตลาด กรอกข้อมูลในใบขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ท่ีเทศบาล 

จัดเตรียมให้ 

2. ผู้ยื่นขออนุญาตจัดต้ังตลาด แนบบัตรประชาชน (ตัวจริง) หากเป็นนิติบุคคลให้แนบสำเนาหนังสือ 

รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ๑ ฉบับ 

     3. หากมีอาคารท่ีใช้ประกอบกิจการผู้ขอจัดต้ังตลาดแนบหนังสือรับรองส่ิงปลูกสร้าง ๑ ฉบับ 

     4. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร ๑๕ นาที 

     ๕. เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสถานท่ีประกอบการ ภายใน ๗ วัน หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ ให้เสนอออก 

ใบอนุญาต ภายใน ๒ วัน 

     ๖. หากเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแล้วพบว่าสถานท่ีประกอบการไม่ถูกต้อง ควรดำเนินการแจ้งให้ผู้ยื่น 

ประกอบการทราบเพื่อดำเนินการปรับปรุง ภายใน ๒0 วัน และเจ้าหน้าท่ีลงพื้นท่ีตรวจสอบช้ำหาก 

ถูกต้องจึง พิจารณาออกใบอนุญาต 

    7. ใบบอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

 

**ท้ังนี้ระยะเวลาให้บริการภายใน ๓๐ วัน ** 

  



๔ 

 

คู่มือปฏิบตัิงาน เรื่อง การขอใบอนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 

 ขั้นตอนการดำเนินการ 

1. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการ กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตท่ีเทศบาลจัดเตรียมให้ 

2. ผู้ยื่นขออนุญาต แนบบัตรประชาชน (ตัวจริง) หากเป็นนิติบุคคลให้แนบสำเนาหนังสือรับรองการ 

จดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ 

3. หากมีอาคารท่ีใช้ประกอบกิจการต้องแนบหนังสือรับรองส่ิงปลูกสร้าง ๓ ฉบับ 

4. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร ๑๕ นาที 

5. เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสถานท่ีประกอบกิจการ ภายใน ๙ วัน หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ จึง 

พิจารณาออกใบอนุญาต ภายใน ๑ วัน 

        6. ถ้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการทราบ เพื่อคำเนินการ 

ปรับปรุงภายใน ๒0 วัน และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบช้ำหากถูกต้องเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

7. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

 

*** ท้ังนี้ระยะเวลาให้บริการภายใน ๓๐ วัน *** 

  



๕ 

 

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพทีต่้องขออนุญาต 

๑. กิจการท่ีเกี่ยวกับการเล้ียงสัตว์ 
๒. กิจการท่ีเกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
๓. กิจการท่ีเกี่ยวกับอาหาร เครื่องด่ืม น้ำด่ืม 
๔. กิจการท่ีเกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑ์ชำระล้าง 
๕. กิจการท่ีเกี่ยวกับการเกษตร 
๖. กิจการท่ีเกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
๗. กิจการท่ีเท่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
๘. กิจการท่ีเกี่ยวกับไม้ 
๙. กิจการท่ีเกี่ยวกับการบริการ 
๑๐. กิจการท่ีเกี่ยวกับส่ิงทอ 
๑๑. กิจการท่ีเกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ชีเมนต์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
๑๒. กิจการท่ีเกี่ยวกับปิโตเล่ียม ถ่านหิน สารเคมี 
๑๓. กิจการอื่นๆ 

  



๖ 

 

คู่มือปฏิบตัิงาน เรื่อง การขอใบอนุญาตสถานที่จำหนา่ยอาหาร 
และสถานที่สะสมอาหาร 

 
ขั้นตอนการคำเป็นการ 

1. ผู้ยื่นขออนุญาตสถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร กรอกข้อมูลใน ใบอนุญาตท่ี
เทศบาลจัดเตรียมให้ 

2. ผู้ยื่นขออนุญาต แนบบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง หากเป็นนิติบุคคลให้แนบสำเนา
หนังสือรับของการจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ 

3. หากมีอาคารท่ีใช้ประกอบกิจการต้องแนบหนังสือรับรองส่ิงปลูกสร้าง 1 ฉบับ 
4. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร ๑๕ นาที 
5. เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสถานท่ีประกอบกิจการ ภายใน ๗ วัน หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ จึง

พิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้ง หรือ ใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารภายใน 2 วัน 

6. ถ้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการทราบ เพื่อ
ดำเนินการปรับปรุงภายใน ๒0 วัน และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบช้ำหากถูกต้องเสนอพิจารณา
ออกหนังสือรับรองการแจ้ง หรือใบอนุญาต ฯ 

๗.  ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
 

*** ท้ังนี้หนังสือรับรองการแจ้งระยะเวลาให้บริการภายใน ๗ วัน และใบอนุญาตภายใน ๓๐ วัน *** 
 
สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกหนังสือรับรองการแจ้ง 
๑. พื้นท่ีประกอบกิจการไม่เกิน 10 ตารางเมตร  
2. พื้นท่ีประกอบกิจการเกิน 10 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒00 ตารางเมตร 
 
สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกการขอใบอนุญาต 
๑. พื้นท่ีประกอบกิจการเกิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 400 ตารางเมตร 
๒. พื้นท่ีประกอบกิจการเกิน 40๐ ตารางเมตร ขึ้นไป 

  



๗ 

 

คู่มือปฏิบตัิงาน เรื่อง การขอใบอนุญาตการจัดการมูลฝอย 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

๑. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการ รับเก็บ ขน หรือกำจัดมูลฝอย กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตท่ี 

    เทศบาลจัดเตรียมให้ 

๒. ผู้ยื่นขออนุญาตแนบบัตรประจำตัวประชาชน หรือข้าราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ ๑ ฉบับ 

    สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

๓. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่น ๑ ฉบับ 

4. แผนการดำเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอน การดำเนินงาน พร้อมด้วย 

   กำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 

๕. สำเนาใบอนุญาตกรมการขนส่งทางบก 1 ฉบับ 

๖. สำเนาเอกสารสิทธิในท่ีดินท่ีใช้กำจัดขยะมูลฝอย ๑ ฉบับ (ถ้ามี) 

๗. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร ๑๕ นาที 

๘. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบยานพาหนะในการเก็บขน มูลฝอย ของผู้ประกอบการ หากถูกต้องตามเทศ
บัญญัติ ให้พิจารณาออกใบอนุญาต ภายใน ๕ วัน ถ้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้
ประกอบกิจการทราบในคราวเดียวกันหรือภายใน ๑0 วัน เพื่อดำเนินการปรับปรุง และ   เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบช้ำหากถูกต้องเสนอพิจารณาออก ใบอนุญาต ฯ 

 

** ท้ังนี้พิจารณาออกใบอนุญาตหรือไม่ออกใบอนุญาตภายในระยะเวลาให้บริการไม่เกิน ๑๕ วัน** 

  



๘ 

 

คู่มือปฏิบตัิงาน เรื่อง การขอใบอนุญาตการจัดการสิงปฏิกูล 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

1. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการรับเก็บ ขน หรือกำจัดส่ิงปฏิกูล กรอกข้อมูลในใบขออนุญาต 

ท่ีเทศบาลจัดเตรียมให้ 

2. ผู้ยื่นขออนุญาตแนบบัตรประจำตัวประชาชน หรือข้าราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ ๑ ฉบับ 

สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

3. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่น ๑ ฉบับ 
4. แผนการดำเนินงานในการเก็บขนส่ิงปฏิกูล ท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอน การดำเนินงานพร้อมด้วย 

กำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 

      5.  สำเนาใบอนุญาตกรมการขนส่งทางบก 1 ฉบับ 

      ๖. สำเนาเอกสารสิทธิในท่ีดินท่ีใช้กำจัดส่ิงปฏิกูล 1 ฉบับ (ถ้ามี) 

      7. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 15 นาที 

8. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบยานพาหนะในการเก็บขน ส่ิงปฏิกูล ของผู้ประกอบการ หากถูกต้องตามเทศ          
บัญญัติ ให้พิจารณาออกในอนุญาต ภายใน ๕ วัน ถ้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้องแจ้งให้ ผู้
ประกอบกิจการทราบในคราวเดียวกันหรือภายใน 10 วัน เพื่อดำเนินการปรับปรุง และเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบช้ำ    หากถูกต้องเสนอพิจารณาออก ใบอนุญาต ฯ 

 

*** ท้ังนี้พิจารณาออกใบอนุญาตหรือไม่ออกใบอนุญาตภายในระยะเวลาให้บริการไม่เกิน ๑๕ วัน*** 

  



๙ 

 

                                     แผนภูม ิแสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาต 

(1) ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อม 

หลักฐานตามท่ีระบุในคู่มือประขาขน 

 

(๒) เจ้าหน้าท่ีตรวงสอบความถูกต้อง 

ของคำขอและความถูกต้องครบถ้วนของ 

เอกสารหลักฐาต้องและครบถ้วน " 

 

(๓) เจ้าพนักงานห้องถิ่น มอบให้เจ้าพนักงาน 

สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

 

 

 

 

 

 

 

ภายใน ๓๐ วัน 

(ขยายได้ ๒ คร้ังๆ ละไม่เกิน 1๕          เจ้าหน้าท่ีจะปฏิเสธไม่ดำเนินการตามคำขอ 
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้ 

 

 

 

 

เลขที่............./.................. 

(1) ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อม 

หลักฐานตามท่ีระบุในคู่มือประขาขน 

ต่อเจ้าหน้าท่ี 

(๒) เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง 

ของคำขอและความถูกต้องครบถ้วนของ 

เอกสารหลักฐาน 

กรณีถูกต้องและครบถ้วน 
" 

 
(๓) เจ้าพนักงานห้องถิ่น มอบให้เจ้าพนักงาน 

สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

 

กรณีไม่
ถูกต้อง/ 

ครบถ้วน 

กรณีท่ีสามารถ
แก้ไข/ 
เพิ่มเติบได้ใน
ขณะนั้น 
ให้แจ้งเพื่อคำเนิน
การ 

 

แนะน้ำต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข 
/แจ้งให้เพิ่มเติมทันที นับแต่
วันท่ี 
ได้รับคำขอ 
 

กรณีท่ีไม่อาจคำเนินการได้ใน 
ขณะนั้น ให้บันทึกความ
บกพร่อง 
และเอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเต็ม 
ตามแบบ น.ส 3/1 
 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ด้านสุขลักษณะ 

 

ไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ 
ด้านสุขถักษณะ 

 

แนะนำให้ปรับปรุง 

ด้านสุขลักษณะ 
 

ไม่ถูกต้อง 
ตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ 

 

(๔) เจ้าพนักงาน 

ท้องถิ่น ออกใบอนุญาต 

 

(๔) เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

มีคำส่ังไม่อนุญาต
(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์  

 

กรณี ไม่แก้ไขคำขอ/ 
ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ 

ครบถ้วน 

 

แก้ไข ค ำขอ/จดัส่งเอกสำร

ตำมที่ระบุในกำรแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

(๕) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และ 

ระยะเวลาท่ีราชการส่วนท้องถิ่นกำหนด 

* กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด จะต้อง
เสียค่าปรับ 

เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีค้างชำระ 

 

ให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนคำขอ 

และเอกสารหลักฐาน 

พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  

และบันทึกการดำเนินการดังกล่าวไว้ 

 



๑๐ 

 

ตัวอย่างแบบคำขอใบอนุญาต 

แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

แบบค ำขอรับใบอนญุำต/ต่ออำยใุบอนญุำต.................................................................................................................  

เขียนที่ ............................................... 

วนัที................เดือน.........................................พ.ศ................. 

1. ข้ำพเจ้ำ.........................................................................................อำย.ุ..................ปี สญัชำติ    

โดย...................................................ผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลปรำกฏตำม       

ที่อยู่เลขที่  หมู่ที่  ต ำบล    อ ำเภอ   . 
จงัหวดั   หมำยเลขโทรศพัท์     ผู้ขออนญุำต 

2.ขอยื่นค ำขอต่อใบอนญุำตประกอบกิจกำร 
กิจกำรที่เป็นอนัตรำยต่อสขุภำพ ประเภท 

สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสะสมอำหำร 
กิจกำรตลำด ที่มีกำรจ ำหน่ำย    (เป็นประจ ำ/เป็นครัง้ครำว/ตำมวนันดั) 

ชื่อสถำนประกอบกิจกำร     ณ บริเวณ     

มีพืน้ที่   ตำรงเมตร  ตัง้อยู่เลขที่     หมู่ท่ี  ต ำบล    

อ ำเภอ    จงัหวดั     ค่ำธรรมเนียม  บำท 

3.พร้อมค ำขอนีข้้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลกัฐำนต่ำง ๆ มำด้วยแล้วดงันี  ้
ส ำเนำบตัรประจ ำตวั (ประชำชน/ข้ำรำชกำร/หนกังำนรัฐวิสำหกิจ/อื่นๆ ระบุ) 
ส ำเนำใบอนญุำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยควบคมุอำคำร หนงัสือให้ควำมเห็นชอบกำรประเมินผลกระทบต่อ

ส่ิงแวดล้อม หรือใบอนญุำตตำมกฎหมำยอื่นที่จ ำเป็น 

ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ) 
ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

หลกัฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้ มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 

เอกสำรและหลกัฐำนอื่น ๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด คือ 

1............................................................... 2. ................................................................ 
ขอรับรองว่ำข้อควำมในค ำขอนีเ้ป็นควำมจริงทกุประกำร 

(ลงชื่อ)    ผู้ขออนญุำต 
           (.........................................................) 

  

 

 

 

 

 

  

ควำมเห็นของเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 

จำกกำรตรวจสอบสถำนประกอบกำร 
( ) เห็นควรต่อใบอนญุำต 

( ) เห็นสมควรไม่ต่อใบอนญุำตเนื่องจำก     

      
 

(ลงชื่อ).................................................. 
     (........................................................) 
ต ำแหน่ง............................................. 
วนัที่............./...................../.................. 
 

 

ค ำสั่งของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

( ) เห็นควรต่อใบอนญุำต 

( ) เห็นสมควรไม่ต่อใบอนญุำตเนื่องจำก 

 
 
 

(ลงชื่อ)..................................................เจ้ำพนกังำนท้องถิ่น 
     (........................................................) 
ต ำแหน่ง............................................... 
วนัที่............./...................../.................. 
 



๑๑ 

 

เลขที่รับ........................       ตวัอย่ำงแบบค ำขออนญุำต    แบบ สม 1 

คำขอรับใบอนุญาต 
ประกอบกิจการรับการเก็บ ขน หรือกำจัดส่ิงปฏิกูล หรือมูลฝอย 

โดยทำเป็นธุรกิจ หรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ 
เขียนที 

 
ข้าพเจ้า     อายุ  ปี    สัญชาติ     

สำนักงานต้ังอยู่เลขท่ี  หมูท่ี ตำบล  อำเภอ   จังหวัด    

โทรศัพท์  หมายเลขทะเบียนรถ   เป็นผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการ 

  เก็บ ขน ส่ิงปฏิกูล    เก็บ ขน มูลฝอย 
  กำจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย   กำจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 
  ให้บริการตั้งห้องสุขาภิบาล ถาวร / ช่ัวคราว  ให้บริการตั้งรถสุขา ถาวร /ช่ัวคราว 
 ตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลทะเมนชัย เรื่อง การจัดการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2559 โดยยินดีปฏิบัติ
ตามระเบียบ กฎหมาย กฎกระทรวง ข้อบังคับ ประกาศ คำส่ัง และเงื่อนไข ต่างๆ ทุกประการ พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้
แนบเอกสารต่างๆ มาด้วย คือ 

                สำเนาทะเบียนบ้าน 
  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / บัตรข้าราชการ 
  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
  หลักฐานการเปล่ียนแปลงช่ือตัว / ช่ือสุกล (ถ้ามี) 
  หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
  เอกสารอื่นๆ (ระบุ)      
  ขอรับรองว่า ข้อความท่ีให้ไว้เป็นจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)     ผู้ยื่นคำขอ 
(    ) 

เรียน นายกเทศมนตรีเทศบาลตำบลทะเมนชัย    คำส่ัง นายกเทศมนตรี 

  ตรวจสอบถูกต้อง   เห็นควรออกใบอนุญาตให้ได้      
               

      
(ลงช่ือ)    เจ้าหน้าท่ี  (ลงช่ือ)      
        (    )                                (     )

       ตำแหน่ง      
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 



๑๒ 

 

 


